
n	�Einführungswoche mit allen neuen 
Auszubildenden

n	�Paten, die dich während der Ausbildung 
begleiten und unterstützen

n	�Kompetente Ausbildungsleitung 
und Ausbilder/innen

n	�Option der Teilzeitausbildung

n	�Jugend- und Auszubildendenvertretung

n	�6 Wochen Urlaub

n	�Zusätzliche Urlaubstage für die Prüfungs- 
vorbereitung

n	�Kostenübernahme von Lernmitteln

n	�Attraktives Azubigehalt und zusätzliche 
Leistungen, u. a. Weihnachtsgeld, 
vermögenswirksame Leistungen und  
eine Abschlussprämie

n	�12-monatige Übernahme nach erfolgreich 
bestandener Abschlussprüfung

n	�Möglichkeit der Freistellung in 
familiären Notsituationen

n	�Weitere Vorteile & Extras, Rabatte für Freizeit, 
Reisen, Autos, Technik oder Mode; Vergünsti-
gungen für KFZ-Versicherungen oder für das 
Jobticket

n	�Kostenfreie Parkplätze

Ausbildung beim Erzbistum Paderborn

Profitiere von unseren zahlreichen
Benefits für Auszubildende

WIR BILDEN AUSSERDEM AUS:
n	�Fachangestellter für Medien- und Informations

dienste (m/w/d) – Fachrichtung Bibliothek
n	�Fachinformatiker (m/w/d) 

– Fachrichtung Systemintegration
n	Hotelfachmann (m/w/d)
n	�Koch (m/w/d)
n	�Erzieher im Anerkennungsjahr (m/w/d)

HERAUSGEGEBEN VON:
Erzbistum Paderborn (KdöR)
vertr. durch den Diözesanadministrator 
Msgr. Dr. Michael Bredeck
Erzbischöfliches Generalvikariat
Bereich Personal und Abteilung
Domplatz 3 | 33098 Paderborn

personalgewinnung@erzbistum-paderborn.de
Tel. 05251 125-0
Fax 05251 125-1470

Fachrichtung Kommunalverwaltung

Ausbildung

Verwaltungsfach­
angestellter (m/w/d)

DAS ERZBISTUM PADERBORN IM SOCIAL WEB:

	 www.facebook.com/erzbistumpaderborn

	 www.instagram.com/erzbistum_paderborn

	 www.xing.com/companies/erzbistumpaderborn

	 www.kununu.com/erzbistum-paderborn

BESUCHE UNS AUF:
erzbistum-paderborn.de
oder auf unserer Karrierewebseite
karriere.erzbistum-paderborn.de



DAS AUSWAHLVERFAHREN
Das Auswahlverfahren zur Vergabe unserer 
Ausbildungsplätze findet ein Jahr im Voraus statt. 
Bewirb dich daher bereits vor den Sommerferien 
des Vorjahres bei uns – am liebsten online über 
unsere Stellenbörse auf 
karriere.erzbistum-paderborn.de

DEINE BEWERBUNG 
sollte mindestens umfassen:
n	�Persönliches Anschreiben
n	�Lebenslauf
n	�Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse

Du bist dir noch unsicher, ob Verwaltungsfach
angestellter (m/w/d) der richtige Ausbildungs-
beruf für dich ist? Probiere es aus, am besten 
im Rahmen eines Schülerpraktikums.  
Bewirb dich – am liebsten ebenfalls über unsere 
Online-Stellenbörse.

Sind noch Fragen offen?
Dann melde dich gerne bei uns!

DER AUSBILDUNGSBERUF
Arbeit im Büro. Akten. Zahlen. Formulare. Gesetze.  
Anträge. Berechnungen. Berichte. Schriftverkehr.

Wenn dir bei diesen Stichworten nicht langweilig  
wird, sie sogar im Gegenteil für dich nach einem 
aufregenden Arbeitstag mit spannenden Auf
gaben klingen, bist du für die Ausbildung zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) gemacht.

In der Ausbildung wirst du grob gesagt lernen,  
wie die Kirchenverwaltung des Erzbistums Pader-
born funktioniert. Du durchläufst dabei verschiede-
ne Bereiche des Erzbischöflichen Generalvikariates 
(u. a. Pastorale Dienste, Schule und Hochschule, 
Personal und Verwaltung, Finanzen, Bauen, Recht) 
am Standort in Paderborn.

Verwaltungsfachangestellter

Fachrichtung Kommunalverwaltung 

(m/w/d)
VORAUSSETZUNGEN
n	�Fachoberschulreife,
n	�Fachhochschulreife oder
n	�Allgemeine Hochschulreife

BEGINN
n	�i. d. R. zum 01.08. eines jeden Jahres

AUSBILDUNGSDAUER
n	�3 Jahre

BERUFSSCHULUNTERRICHT
n	�3 Blöcke von jeweils 12-14 Wochen  

am Berufskolleg Schloß Neuhaus

DIENSTBEGLEITENDE UNTERWEISUNG
(zusätzlicher Unterricht zur Berufsschule)

n	�1-2 Arbeitstage pro Woche (i. d. R. drei Abschnitte  

von jeweils 12-14 Wochen) während der  
betrieblichen Ausbildung am Berufskolleg  
Schloß Neuhaus

KOMMUNALES PRAKTIKUM
n	�5-monatiges Praktikum in einer Kommunal- 

verwaltung (u. a. Stadt, Gemeinde oder Kreis)

DEIN AZUBIGEHALT
n	�im 1. Ausbildungsjahr: ca. 1.050 Euro (brutto)

n	�im 2. Ausbildungsjahr: ca. 1.100 Euro (brutto)

n	�im 3. Ausbildungsjahr: ca. 1.150 Euro (brutto)

Die Allrounder

Wichtig!

#dich schickt der himmel
Tabea Gettert
tabea.gettert@erzbistum-paderborn.de
Tel. 05251 125-1738

Deine
Ansprechpartnerin


